　　　　　　　　　         収支予算書（報告書）　　　提出日202　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　
	主催団体名
	
	代表者
	
	☎
	

	行事名
	
	✉アドレス
	　　　　　　＠

	開催日時・場所
	　　　年　　月　　日　（　　曜日）　　ホール　調理室　研修室　１・２・３

	収入（計画・報告）

	No
	項目
	金額
	内訳

	１
	参加費　　　　　　（会員）
	円
	円×　　名　　

	２
	　　　（一般）
	円
	円×　　名　

	３
	（留学生・外国人）
	円
	円×　　名　

	４
	  （幼児・子供）
	円
	円×　　名

	５
	（　　　　　　）
	円
	

	
	
	
	

	合計
	円
	

	支出（計画・報告）　

	No
	項目
	金額
	内訳

	１
	講師謝礼金
	円
	　　　　　　円(　　　　　円×　名)

	２
	テキスト・資料代
	円
	

	３
	材料費（飲み物代・食材費など具体的に記入して下さい。）
	円
	

	４
	交通費・駐車場代等
	円
	

	５
	印刷・ちらし代
	円
	

	６
	会場費
	円
	

	７
	通信費
	円
	

	8
	その他
	円
	

	合計
	円
	


①会場内で営利目的の活動はできません。館内で物品を販売することはできません。
（食品・書籍・ＣＤ・民芸品・装飾品・ポストカード・Ｔシャツなど）
②参加費とは当日必要な費用（実費）です。収益が生じる行事は認められません。
③参加費の使途が適正であること。
●団体の活動資金または人件費とならないこと。●収入が当イベント以外の目的に使用されないこと。
●講師個人の高収入とならないこと　　　　　●交通費・教材費等の額が適正であること。
※チャリティーイベントの場合は、利用上の制限があります。（寄付先証明要・公共的団体のみ）
④ご利用後、最終収支報告書を提出していただく場合があります。
広島市留学生会館　Tel：（０８２）５６８－５９３１   Fax：(０８２)５６８－５６００
E-mail: i-house-hiroshima@oken-co.jp

